REPUBLICA FEDERATIVA DO BRASIL
ESTADO DO PARA

CAMARA MUNICIPAL DE ITAITUBA

DOCUMENTO DE FORMALIZACAO DE DEMANDA

Setor requisitante: Secretaria de Administragédo-CMI

Destinatario: Washington Ricarlos Pereira Marques-Presidente da Camara

Responsavel pela demanda: Manoel Salomao Ferreira da Silva- Secretario Administrativo-CMI
E-mail: camaraitb.licitacao@outlook.com

Telefone: (93) 99148-7609

DESCRICAO DA NECESSIDADE

ITEM DESCRICAO UND QUANT.

SERVIGOS ESSENCIAIS DA GESTAO DA
COMUNICACAO:

- Apuracdo, redacdo e edicdo de textos jornalisticos,
reportagens e entrevistas voltadas para a comunicagao
interna e externa da cAmara municipal de Itaituba para a
web, boletins digitais, e publica¢des institucionais;

- Agendamento, junto a cdmara municipal de ltaituba, e
acompanhamento de entrevistas concedidas pelo
Presidente;

- Preparacdo e analise do conteldo das respostas as A
1 demandas da imprensa, acionando a da camara Meés 10
municipal de Itaituba responsével pelo assunto;

- Atendimento as demandas dos meios de comunicagéo;

- Realizacdo de servicos de producdo textual e
fotojornalistica, edigdo e web design de boletins
informativos eletronicos (Newsletter), site do legislativo
e demais ambientes web, e impressos, além de pecas
gréaficas para as redes sociais;

- Pesquisa e redacdo de material relevante direta ou
indiretamente para a cadmara municipal de Itaituba,
relacionado a  servigos  publicos, com objetivo de
divulgagdo nos canais de comunicacdo do municipio de
Itaituba e imprensa (radio, TV, Etc.)

ASSESSORIA DE IMPRENSA E RELACAO COM
AS MIDIAS

- Articulagdo com a imprensa local e estadual para
promover maior aproximacdo entre os veiculos de
comunicacdo e a cAmara municipal de Itaituba;
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- Acompanhamento da presenca da  camara
municipal de Itaituba na midia, identificando e
antecipando os eventos que virardo noticia, permitindo
uma melhor postura do legislativo e da propria
instituicdo, fortalecendo a imagem corporativa;

- Atendimento tempestivo aos
questionamentos/solicitacbes ~ dos veiculos de
comunicacdo em relagdo aos assuntos
pertinentes a cdmara municipal de Itaituba, fornecendo

informagdes e auxiliando no preparo
de reportagens e entrevistas;

- Produzir notas e sugestfes de pautas diferenciadas e
exclusivas para cada veiculo, buscando diversificar a
exposicdo  na  midia, aproveitando todas as
oportunidades de noticias, nas mais diferentes editorias.

- Manter a imprensa constantemente atualizada
sobre os resultados da camara municipal de Itaituba,
como forma de comprovar a relevancia da instituigdo no
ambito estadual e nacional;

- Producéo e alimentacdo permanente de informacdes
relacionadas as acles da cAmara municipal de Itaituba
direcionadas a sociedade;

- Planejamento e viabilizagdo, em conjunto com as areas
técnicas pertinentes, de lancamentos  de projetos,
eventos, pesquisas e acles, para identificar os assuntos
a serem oferecidos aos veiculos de comunicacéo;
Acompanhamento e monitoramento constante desta
programacao;

GESTAO DE REDES SOCIAIS

- Planejamento de estratégias de comunicagdo em rede:
a empresa devera propor a melhor forma de utilizagéo
dos meios e ferramentas presentes nas redes sociais
através de um plano de acdo. Neste deverd conter o
planejamento para a¢cBes em midias sociais na internet
com 0s seguintes vieses:

- Validacdo de objetivos e posicionamentode
comunicacdo e formulacdo de estratégias de
comunicagdo;

- Formulagdo de estratégias de comunicagdo voltadas
para a difusdo de assuntos desta cAmara municipal de
Itaituba junto as redes sociais;

- Gestdo e monitoramento das redes sociais (Facebook,
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Instagram e Youtube) e noticias no site da camara
municipal de Itaituba, com levantamento dos resultados
utilizando como ferramenta o Google Analytics ou
equivalente;

- Manter as noticias da camara municipal de Itaituba
atualizadas e implantar integracdo de compartilhamento
de contetido com as redes sociais.

- Manter as informagBes disponibilizadas nas redes
sociais da camara municipal de Itaituba (Facebook,
Instagram e Youtube) atualizadas;

- Planejamento e publicacdo de conteudo (textos, fotos,
gifs e videos) nas redes sociais da cdmara municipal de
Itaituba (Facebook e Instagram), incluindo a producéo
de imagens, titulos, subtitulos e legendas;

- Planejamento e publicagdo de contelido no site camara
municipal de Itaituba, incluindo a producéo de imagens,
titulos, subtitulos e legendas;

- Gerir, tratar e responder, com o auxilio dos setores
técnicos da camara municipal de Itaituba, davidas,
criticas e sugestdes deixadas por usuarios das redes
sociais em que a camara municipal de Itaituba;

- Padronizar, cada pagina, publicacdo ou postagem nas
Redes Sociais, mantendo o conceito das campanhas ou
marca da cAmara municipal de Itaituba;

- Servicos de Producdo audiovisual, roteiros, captacéo,
edico e sonorizag&o.

- Servicos de designer grafico para elaboracéo de pecas
de divulgacéo das acdes e eventos da cdmara municipal
de Itaituba em redes sociais, sites e impressos em geral,
através da manipulacdo de programas especificos de
edi¢do de imagem;

- Acompanhamento e monitoramento constante desta
programacao;

DIVULGACAO DE ATOS INSTITUCIONAIS EM
VEICULOS DE TELEVISAO E RADIO E
TRANSMISSAO DE LIVES

- Planejamento e publicacdo de inser¢des de veiculacdo
dos Atos Institucionais da Camara Municipal de Itaituba
em videos televisivos, com duragdes de no minimo 30
segundos, 45 segundos ou 60 segundos;
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- Planejamento e publicacdo de inser¢Ges de veiculacdo
dos Atos Institucionais da Camara Municipal de Itaituba
em radio, com duragdes de no minimo 30 segundos ou
60 segundos;

- Realizagdo e transmissdo em “Lives” das sessdes
ordinarias realizadas pela cdmara municipal e Itaituba;
Acompanhamento e monitoramento constante desta
programacao;

JUSTIFICATIVA PARA REQUISICAO:
1.1 Local de onde ser& utilizado o objeto: Camara Municipal de Itaituba

1.2 Necessidade a ser atendida: A contratacdo se faz necessaria para aprimorar a comunicacao
institucional do Legislativo Municipal, garantindo ampla transparéncia, informacdo de qualidade a
populacdo e fortalecimento da imagem da Camara Municipal de Itaituba. A disseminacdo eficiente
dos atos institucionais e das acOes do Legislativo permite maior engajamento da sociedade,
assegurando a democratizacdo da informacédo e o cumprimento do principio da publicidade.

1.3 Beneficios gerados com os servigos: A contratacdo de uma empresa especializada na prestagdo
de servicos de assessoria de imprensa, marketing, comunicacdo e divulgacdo de atos institucionais
oferece diversos beneficios para a Camara Municipal de Itaituba. Entre os principais esto:

Ampliacédo da Transparéncia e Aproximacao com a Sociedade

Divulgacéo eficiente das atividades legislativas, promovendo maior transparéncia dos atos da Camara
Municipal.

Maior envolvimento da populagéo nas decisdes e eventos promovidos pelo Legislativo.
Fortalecimento da Imagem Institucional

Reforco da credibilidade da Camara Municipal perante a opinido publica.

Construcéo de uma identidade visual e comunicacional padronizada e profissional.

Eficiéncia na Comunicacao Digital

Gerenciamento eficaz das midias sociais institucionais, garantindo atualizacéo e interacdo com o
publico.

Producdo de conteldo estratégico para os diversos canais digitais, incluindo redes sociais, site oficial e
newsletters.

Divulgagéo Qualificada nos Meios de Comunicagéo

Cobertura de eventos e divulgacao de informagdes institucionais em radio e televisao.

Assessoria de imprensa para garantir maior alcance das informacdes nos meios de comunicacao locais
e regionais.

Producéo de Contetido Profissional

Criacéo de materiais audiovisuais e fotograficos para documentar e divulgar as atividades da Camara.
Desenvolvimento de pecas graficas e web design para campanhas institucionais e informativas.
Monitoramento e Anélise de Resultados

Acompanhamento do impacto das aces de comunicacgdo e marketing digital.

Ajustes estratégicos com base em relatorios e analises de desempenho das campanhas.

Maior Eficiéncia na Gestao do Tempo e Recursos
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Reducéo da carga de trabalho interno, permitindo que a equipe da Camara foque em suas atividades-
fim.

Melhor aproveitamento dos recursos publicos com uma gestdo especializada e integrada das a¢oes de
comunicagéo.

Com a contratagdo de uma empresa especializada, a Camara Municipal de Itaituba garantird maior
efetividade na comunicacdo com a populacdo, promovendo transparéncia, engajamento e
fortalecimento da imagem institucional.

1.4 Justificar a quantidade do servico solicitado: A quantidade do servico solicitado baseia-se na
necessidade continua e essencial da Camara Municipal de Itaituba em manter uma comunicagdo
eficiente e transparente com a populacéo, garantindo a divulgacdo adequada dos atos do Legislativo e a
interagdo com os cidaddos. A demanda pelos servicos de assessoria de imprensa, comunicagdo e
marketing é constante e requer um acompanhamento profissional especializado ao longo de todo o
periodo.

Assessoria de imprensa e divulgacao institucional: A cobertura e divulgacdo dos atos institucionais
sdo fundamentais para garantir a transparéncia e publicidade das atividades legislativas. Com uma
programacdo legislativa intensa, ha necessidade de divulgacdo continua em diversos veiculos de
comunicacéo.

Marketing digital e gerenciamento de redes sociais: O gerenciamento das redes sociais da
instituicdo € necessario para fortalecer o relacionamento com os cidaddos, proporcionando
informacdes relevantes sobre as atividades da Cé&mara Municipal. A interacdo digital exige
monitoramento e atualizacéo constante para manter um didlogo eficaz com a populacéo.

Producéo audiovisual e fotografica: A cobertura de sessdes legislativas, eventos e demais atividades
requer registros fotograficos e producdo audiovisual de qualidade. Essa documentacdo é essencial
tanto para o acervo histérico da instituicdo quanto para a ampla divulgacao das atividades.

Design grafico e web design: A identidade visual da Camara Municipal deve ser mantida de forma
profissional, garantindo que todo o material de comunicacdo seja produzido com qualidade e
alinhamento a identidade institucional. Além disso, a manutencdo e atualizacdo do site oficial sdo
essenciais para disponibilizar informac@es de forma acessivel.

Criacéo de contetdo: A elaboragdo de textos, notas, releases e materiais informativos é uma atividade
continua, exigindo profissionais capacitados para garantir uma comunicacdo clara e eficiente com o
publico.

Periodo de prestacdo de servi¢co: O prazo de 10 meses foi estabelecido com base na necessidade de
cobertura integral do ano legislativo, garantindo continuidade e consisténcia nas atividades de
comunicagéo institucional da Camara Municipal.

Dessa forma, a quantidade de servicos solicitados € justificada pela necessidade ininterrupta de
comunicacdo e marketing institucional, assegurando que as informacdes legislativas sejam
amplamente divulgadas e acessiveis a toda a populacéo de Itaituba.

1.5 Justificar a contratacdo nesse momento (oportunidade): A contratacdo de empresa
especializada na prestagdo desses servicos é fundamental para a modernizagdo da comunicacéo
institucional da Camara Municipal de Itaituba. Além de contribuir para a transparéncia pablica, essa
iniciativa fortalece a relagcdo entre o Legislativo e a populacdo, garantindo que informacGes de
interesse coletivo sejam divulgadas de forma acessivel, eficiente e de qualidade.

1.6 Importancia da contratacdo para o desenvolvimento das atividades: A contratacdo de uma
empresa especializada € um investimento estratégico para a Camara Municipal de Itaituba, permitindo

AV. Getulio Vargas N.° 419 — Fone Ouvidoria: 93 99148-7609 - CEP: 68.180-000 - Itaituba - Para
Email: camaraitb.licitacao@outlook.com
https://www.itaituba.pa.leg.br/



REPUBLICA FEDERATIVA DO BRASIL
ESTADO DO PARA

CAMARA MUNICIPAL DE ITAITUBA

a modernizacao e a ampliacdo da comunicacdo institucional. A transparéncia e a acessibilidade das
informacdes sdo pilares fundamentais para fortalecer a relagcdo entre o Legislativo e a populagéo,
garantindo um servico publico mais eficiente e participativo.

1.7 Natureza da Demanda: Servigo continuado

Itaituba — Pa, em 26 de fevereiro de 2025

MANOEL SALOMAO Assinado de forma
FERREIRA DA digital por MANOEL

SALOMAO FERREIRA
SILVA:19521375272 pp siLvA:19521375272

Manoel Saloméo Ferreira da Silva
WASHINGTON Assinado de forma digital Secretério AdmlnlstrathO'CM I
RICARLOS PEREIRA por WASHINGTON

MARQUES:521614 RICARLOS PEREIRA
04253 MARQUES:52161404253
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